Lokaleadministration

Frivilligcenter & Selvhjeelp Gentofte (FCG) rader over kontorer og mgdelokaler pa 1. sal samt har fast
brugsret til mgdesalen (oprindelig bibliotekssalen) mandag, tirsdag formiddag og onsdag, jfr.
samarbejdsaftale af den 28. maj 2018 med GK med tilhgrende lokaleplan.

FCG’s sekretariat administrerer udlan af frivilligcentrets lokaler. Ethvert gnske om Ian af et lokale rettes til
sekretariatet, som undersgger om lokalet er ledigt og gennemfgrer bookingen efter nedenstdende
retningslinjer og prioritering. Lokalerne kan lanes alle ugens dage i tidsrummet kl. 08.00 til 22.00.

Brugerne af lokalerne inddeles i 4 kategorier med faldende prioritet: FCG’s borgerhjaelp, FCG’s medlemmer,
FCG’s internt og sidst Andre Brugere.

FCG’s borgerhjeelp: Denne kategori omfatter hjaelp til borgere, sd som personlig radgivning til brobygning
til frivilligt arbejde eller foreningslivet. Personlig samtale med udsatte unge i “Styrmand i Eget Liv”, samt
rekruttering af frivillige, lektiehjeelp eller anden stgtte til de udsatte unge i projektet. Personlig samtale og
brobygning til selvhjaelpsgrupper og rekruttering og uddannelse med frivillige til grupperne samt
selvhjeaelpsgruppeforlgb. Endvidere anonym gkonomisk radgivning og radgivning om etablering af
demokratisk styrede foreninger.

FCG’s medlemmer: Lokalerne skal bookes fgr hvert enkelt mgde/aktivitet, dog kan FCG’s medlemmer
normalt booke en mgderakke pa op til 8 m@der eventuelt pa en fast ugedag. For grupper og klubber, hvor
alle medlemmerne er stgttemedlemmer af FCG, kan der efter naermere aftale og under forudseetning af at
der er ledig kapacitet, bookes for en leengere tidsperiode. Det anbefales at booke i god tid. Det skal ogsa
vaere muligt for FCG’'s medlemmer at booke med kort varsel til spontane aktiviteter.

FCG Internt: Denne kategori omfatter sekretariatsmgder med medlemmer, foreninger, borgere,
samarbejdspartnere og andre. Interne mgder som bestyrelsesmgder, udvalgsmegder, supervision, kurser og
opkvalificering af frivillige og foreninger.

Andre brugere: Foreninger med adgang til Byens Hus, som ikke er medlemmer i FCG, kan i begraenset
omfang booke ledige mgdelokaler tidligst 3 dggn f@ér en aktivitet. Henvendelse til FCG’s sekretariat om
booking skal normalt finde sted minimum 5 dage for mgdet gnskes afholdt. Mgdelokalerne vil normalt
veere aflasede og der kreeves personlig legitimation og kvittering ved lan af nggle i sekretariatet.
Sekretariatet giver instruktion vedrgrende oprydning efter mgdet, brug af AV-udstyr, teleslynge, og
eventuel kgkkenadgang og brug af FCG’s service.
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